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CONSILIUL JUDETEAN ILFOV
SPITALUL DE PSIHIATRIE "EFTIMIE DIAMANDESCU"BALACEANCA,.

Comuna Cernica - Balaceanca,sos. Garii nr.56,judetul llfov,Tel.02t3693B17;fax:021369381.7 ;

e-mail spitalbalaceanca@gmail,com, site:www,eftimie-diamandescu,ro ' ': ' :

METODOLOGIE

oRGANIZARE gI nnsrAgunaRE A coNCURSULUT nENTRU
OCUPAREA POSTULUI VACANT DE MUNCITOR CALIFICAT _ BUCATAR, FE PERIOADA

NEDETERMTNaT.A,, IN CADRUL BLoCULUI ALIMENTAR AL
SPITALULUI DE PSIHIATRIE "EFTIMIE DIAMANDESCU" BALACEANCA

. I. DATA $I LOCUL SUSTINERII EXAMENULUI
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Proba scrisa: 23.01.2019, ora 12.00 la sediul Spitalului de Psihiatrie "Eftimie Diamandescu" Balaqeanea.

Proba practica: 28.01.2019, ora 12.00 la sedir"rl Spitalr-rlr"ri de Psihiatrie "Eftimie Diamandescu"
Balaceanca.

|nterviu: 30.01,2018, ora12.00,la sediul SpitalLrlui de Psihiatrie "Eftimie Diamandescu" BalaceBn-Q&ir,.,.

IL DISPOZITII GBNERALE

Prezenta metodologie prezintd modul de seleclionare a candidalilor pentru ocllparea postului vacant de

muncitor califtcat - bucatar pe perioadd nedeterminatd in cadrul Blocului alimentar al Spitalului de

Psihiatrie Eftimie Diamandescu Balaceanca. Personalul este seleclionat prin concurs, de cdtqq.o-,cgrlisie

numitd prin decizie de cdtre managerul unitalii, Concursul de seleclie se organizeazd la niveffis.pii;iufti
de Psihiatrie Eftimie Diamandescu Balaceanca. Concursul de selec{ie cuprinde:

a). Studierea dosarului de candidat - etapd, eliminatorie

b). Concursul propriu - zis. in cadrul concursului propriu - zis se sus{in urmdtoarele probe de evaluar:e:

. 1) Probd scrisa

2) Proba practica

3) Interviu

' III. ORGANIZARIA CONCURSULUI DE SELECTIE

Pentru organizarea gi desfigurarea concursului de seleclie se constituie o comisie la
formata din pregedinte gi doi membri numili prin decizia Managerului.

Atribuliile comisiei de concurs sunt:

a) selecteazd dosarele de concurs ale candidatilor;

b) stabilesc subiectele pentru proba scrisd;
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q) l!lbilesc ltiartLrl interviulLri gi teaiizeaziL interviLrl;

d):noteaZhpent|.L|fiecat.ecartdjcIatfiecat'eprobdaconcLtt.sullti;

e) traitsrl1it sect'etai'iatulLti contisiei rezultatele conculsului pentrLta fl comunicate cancliclalilor.

Conrisia de soJutrional'e a contestaliilor se constituie la nrvelul spitalLrlLri gi este formatii dil: pregeclinte,gi
doi rnenrblii nLurili prirr decizia trarrageruli_ri,

',t! j, :

AtlibLrf iile cortrisie i cle solLrlionat.e a colltestatiilor.sunt:

a) solLrliolteazd contesta!iile depLrse de candicla!i cLr privile la notar.ea flecdr.ei pr.obe a colc.rr.sulLri;

t1),qa]191r. L!;ectetatiatLrlLri comisiei t'ezultatele contestaliilof petltl'Lr a fi contunicate cancliclalilof,

Conrisia solrrtiorteazd colrtesta!iile cu pt'ivit'e la respiugelea closarelor, 1a r.ezultatul pr.obei scrise, irrter.viLrlLri
gi la iezr:ltatr-rl final al concut'sului, Deciziile cornisiei cle solulionare a cor-ttesta!iilor sunt clefinitive,

I\/. iNSCnmRIIA CANDIDATILOR ,1,,
:

La concut'sui de seleclie se pot inscrie canclidali i care incleplinesc cLrrlulativ Lrrmdtoar.ele.criterji: 
'

CottrliIii de insgriere speci/irc:

.- , $coala generald;
, Culs de caliircare in meseria cle bLrcatar.. . :;iiir ;l

goLlclitii cle irys ,

u) r\re cetd{enia t'onidrlh, cetdlertie a altof state rnembre ale UniLrnii Eur.olrene saLr a
stateIorapa|trinandSpa1iLrlLriEconotrricE'uropean9idonriciliirl?nRorrrdrriiL;

b) CLrnoagte linrba lonrAnd, suis gi vorbit;
, r 'i ",. c) Ale rrdrsta nrininrd legelenrentatd de prevecler.ile legale;

d) Ale capacitate deplinir de exerciliLl; ,
e) Are o sta|e de sdtrbtate coresputizdtoale postului pentrLr car.e candicleaza, atestald pe:

baza adeverin{ei tuedicale eliberatd de meclicLrl de I'amilie sau cle Linitdlile sarritarer
abilitate;

' .fl indepline$te conditrii de stLrclii gi, dLrpd caz, de vechirne sau alte conclitii specilrce:
potrivit cerinfelor postLrlui scos la corlcltrs; ".

I NLr a fost condatltnatd definitiv pentrLr slvdrqirea unei infi'acfiLrni contra Lrmanitalii,
colltfa statLliLli ori contra autoritdlii, cle senriciu sau ?n legaturd cu serviciul, care
?mpiedica inliptLlirea jLrstiliei, de fals ori a unor fapte cle cor.LrpJie.:sa.q,at.Lir.,.,i
inft'acliLrni savdLqite cu intett!ie, care af face-o ipcompaiibild cLr exeicitarea l.'Lrncgiei.
cu e,xceptia sitLraliei in care a irrte.venit reabilitareal

,'lcte nece\llre inscrierii la co4cut.s:

- cererea de inscriere la concurs adresati uranagerLrli_ri spitalLrlLri ;- Copia actului de identitate;
- Copiile clocutrretttelor care sd ateste nivelLrl stLrcliilor gi ale altor.acte

efectllal'ea tttlot' specializdri, precul-)1 gi coltiile clocr-rrnentelor car.e atestd
concliqi i loi specifice ale postLr lui;

:i i- l i..
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Copia carnetului de muncd sau, dupd caz adeverinlele care atest[ vechimea in muncd,

, in meserie si/sau Tn specialitatea studiilor, in copie;
- Cazieruljudiciar sau o declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale

cares6-1facdincompatibilcufunc|iapentrucarecandtdeazd,;
- Adeverinla care sd ateste starea de sdndtate corespunzdtoare eliberati cu cel nrult,6

luni anterior deruldrii concursului de cbtre medicul de farnilie al candidatului; ,

- Curriculum vitae; .t :

- Chitanla de platd a taxei de concurs in valoare de 80 lei.
Adeverjntra care atestd starea de sdndtate con{ine, in clar, nurnd.rul, data, nunele emitentului qi calitatea

acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sdndtdlii. ,

in cazr-Ll in care canclidatul depune o declaralie pe propria ldspundere cd nu are antecedeute penaie.
in cazul in care este declarat admis la selec{ia dosarelor, acesta are obliga{ia de a cor-r-rpleta dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tdrziupdnS,la data desf[gurdrii primei probe a concursului

Actul de iclentitate, copiile ciocumentelor cle str-rdii gi carnetLrl de rlrLncd sau, clr.rpd c.az,,aclevefinfele
care atestd vechimea vor fi prezentate gi in original in vederea verificdrii conforuritdlii copiilor cu,acested.

.l.;l'. t.li:ij-i i;
Dosarele de concltt's se depun la Biror:l RUNOS in intervalele orafe 8.00-16.00 pana,fa"data de

14.01.2019. Comisia de concurs, str"rdiazd dosarele depuse qi stabileqte pentfu fiecare, r'ezultatul pr.ilr

inscrierea menlir-rr-rii ,,Adn-iis" sau ,,Respins". Rezultatr-rl str-rdierii dosarelor de inscriere se afigeazd la
avizierul Spitalului de Psihiatrie E{lirnie Diamandescu Balaceanca in data de 16.01 .2019 . Candiddlii:rau
dreptul sd conteste rezultatul str-rdierii dosarelor, pAnd la data de I1,01.2019, ora 15.30. Contesta{iilc se

rezolvd in maxim 24 de ore de la data depunerii, de cdtre comisia de solulionare a contesta{iilor, rezultatele
finale fiind afigate pe site ul spitalr-rlui. Concursul de seleclie este continuat numai cle cdtre candicialii' al

idror dosar a fost declarat ,,Admis".

V. DESIIA$UR.ARI1]A CONCURSULUI PROPRIU - ZIS

.. Proba scrisa se va desfasura in data de 23.01 .2019" ora 12.00 la sediul
Diamandescu B alacearrga:

Este eliminatolie, punctajul mir-rim de promovare este de 50 puncte ',-ili,ii,il i!, .!l

Pebaza propunerilor membrilor comisiei de concurs, cornisia intocmeste trei seturi de subiecte.ca{',g.v.ol:

fi prezentate candidatilor. Setulile de subiecte se semneaza de toti rnernbrii comisiei de concurs,silg inch.id
in plicr"rri sigilate purtand stampila spitalLrlui. ,.. ,i.. ,r, ,,.

Comisia de cortcurs stabileste punctajr-rl maxim pentru fiecare subiect, care se comunica;A:iia'.i,
bubiectele si se afiseaza la locul clesfasurarii concursului

Proba scrisa dureaza 90 de ininr-rte si consta in rezolvarea & 25 feste srila toate c.rr r.1n singur,rasplllls
corect (complement sirnplu care se vor puncta cu 4 puncte fiecare). 

: :.i 
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Pr"rncta.iul maxim total este de 100 de puncte. 
,,, 

, 
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lnainte de inceperea probei scrise se va face apelr-rl uon-rinal al candidalilor, in vederea inclepiinir,ii
forrnalit5lilor pt'ealabile, r'espcctiv verificarea identit6lii. Verificarea identitalii candidaliior se _faee,n-urnai
pebaza br-rletir-rului de identitate sau a cdrlii de iclentitate. DLrpd verificarea identirdtrii candidalilpr:, ie$it,ea

;- ii... .: . ii.,

Spitalurlr-ri de Psihiatrie: Eftirtrie
rr. .i.,
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clin'salir a acestofa atl'age elimiirarea din concurs, cu excep{ia sitLraliilor de LugenJd in car.e aceqtia pot fi
ilisgrlili c[9 LrnLl] dintl'e tlenrbrii comisiei cle coticr-rls sau cle persoanele care asigurd sLrpraveghei.e&,.:,,

)'i,.,, .sb ttttet'zice candida[ilor sd defind asLlpra lor pe tirrpr,rl clesfhgLrrdrii probelor scrise orice fei cle lL,cr]drli care
af plltea fi Lltilizate petltt't-t rezolvarea subiectelor, precunl gi orice mijloc eiectr.onic,Jr.o,nrnirul..,

fellsfectaea 
ac^estof dispozilii duce la eliminarea clin sald a candidatulLri, incliferenr clacd nrater.ialel'e

l)ltel'zrse'atl lost Iolosite saLl IlLl. Comisia de concLtrs, constatducl incdlcarea acestor clispozilii, va elimirra
carrcliclatiil:clin sald, va face menfiunea "fi'alrcld" pe lucrare gi va consemrua cele intdrnplate.irr procesul-
i,etbail. ,

Lhr.or:er, stabilitir pent|Lr sltsfinet'ea testLrlLri scris, p|egeclintele courisiei pr.ezinta canclidatilor. setuiile de

l!lll]:!919,,ittvitand 
Ltrt candidat sa extraga un plic cu subiectele cle concur.s, gi stabilegte ora de finalizare a

lll'obei Dtn tltollretrtr:l ettrttntat'ii subiectelor', canclidafii nu pot pdrdsi sala cle susfinere a testirlLril$egat sfLp.,piicciatea I Lrcrdrii. 
v !'v tr I rvr v L! 'u\ 

, :,,.t,,:.lC ii,,
Llrci'at'il'e'se'redacteaza, sLtb sanctit;nea anularii, cloar pe seturile de hartie asigurate de,spital, gril.la'clstanrpila aiesturia pe fiecat'e fila, Prima fila, dLrpa inscrielea nurnelLri, a prenurrelni si a datei irt poitlrl clin
di'eapta'sLrs, se lipeste astfel incat ciatele insclise sa nLr poata fi identificate si se aplica stampila spilqlylLrr,.
cLi exceptia sitLratiei in care exista un singur cancliclat pentrll postul vacant/temporar vaca't, caz i, c.ai;e numai g,xi;ta obligatia sigilar.ii lLrcr.arii,
. :..j , :: .. :,j' i. .

catidliclatLrl a|e obligalia de a p|ecla comisiei cle concurs testul grila la expirarea timpLrlLri alocat pr.obei
scl:i$P;i.SlIllitttd bordeloLrl special intocniit iri acest sens. 

'' '-' -'-r" *'-* -'^"v'
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ii;1{r.4.|.U!a1}l|'testlt|ttisct.isseconrunicdlaavizierr-rlsipesiteLrlSpitalLrlLriinclaiade23'0|'?'01.9:.'

c:rr1id.iljiau d'eptLrl sd conteste lezultatulplobr:i scrise pdnain clata cle25,01.z01g,ora 16.00. 
i.''ri'::'': r': I

Proba practica se va desfasura in crata cre 2g,01,2019, incepand cu or.a 12,00 ra
PsilriatIie llftinrie Diantattdesctt Balaceanca si va corlsta in r.ealizarea r"rnLri prepar.at pe
cele stabilite i:r bibliog'afia si te'atica cre concur.s, pLi'ctajLrl mirim cle pr.orrovar.e va
l?Lrrtcl,a.,,

.....i

::' .',1.,1

sediLrl. Spj,tal,ul rii,de
baza une-i r etele. c1 i1r

fi de 50 clin 100 ch:'. ''.,' ...
!., ,., ''.'

R91lltq1ulpt'obei practice se a{iseaza la avizierLrl spitatLrlLri cle psihiati.ie llfrinrie Diarnanctescu Balaceanca
in data de 28.01 .2019.

. Lil. :,

Candidafii aLrdreptul s5. conteste rezultatul intelvir.rlLripdn6 in data cle 29,01,2oIg,ora 16.00.
' 

..---- , t ,ItttetYi{tl se Va desfasura itl clata cle 30.01 ,2019 incepaid cu ora 12,00 lasecliLrl Spitalul,i (e psihiatrir:
Eflirnie Diatrandescu ISalaceatlca, punctajul urinim cle promovar.e va fi cle 50 din 100 cle p'n"r"]ri ;il;,;;;;
itt 3 int|ebat'i stabilite pebaza tenaticii de concLrls, aceleasi peutr.Ll toti canciiclati i. 

.':;.1 . :':

Merlbi'ii comisiei lot llLr're irrtlebdri sr-rplimentar.e. Inter.viul va fi puuctat i'
dinairrte alcdtLrit de cotttisie gi va dr-u'a 30 cle urinute pelltfli fieca;e cancliclat.

Gt'ila de evaluare a rdspunsur.ilor va analiza;

- abilitati si cunostinte intpuse de functie - 60 pLrncte;

- capacitatea de analiza si sinteza - l0 pr:ncte;

-\:rr:. :: i i;: .i.l ..: 
.

fiurclie de planiil cle jnter.viri
'::

' .i..



- comportamentul in sitLratiile de criza - 10 puncte:

- irritiativa si creativitate * 10 punte;

- notivatia candidatulr-ri - 10 puncte

Interviul se noteaza pebaza pr,rnctajr"rlui maxin'i stabilit pentru fiecare din criteriilor euuntate in gr.ila cle:

evaluare.

Membrii comisiei acorda individual punctaje pentru fiecare criteriu si pentru fiecare caudiclat. pLrnctaiLil

final se stabileste ca ntedie intre pr-rnctajele acorciate cle fiecare membru al conisiei.

Pr-rnctajr-rl maxinr totai pentrLt interviu este cle 100 cte pllncte. Iltrebarile si raspunsurile la interviu se
collselrneaza in scris in atrexa la raportul final al concursului intocmita cle secretarui comisiei si se sernneaza
de catre meurbrii cornisiei de concurs si de candidat.

Rezultatul interviului se afiseaza la avizierul Spitalulr-ri de Psihiatrie Eftinie Diamarrclescr.r Bblaceanca in
data de 30.01 .20 I 9.

pandidatii au dreptul sd conteste rezultatul interviului pdnd in data de 31.01.2019, ora 16.00. : ,.

'.J ' VI. DISPOZITII FINALE

Pentru a fi declalafi adrnisi, candidatrii trebuie sd oblind punctajLrl final cle cel pu{in oo.oti'ptiric,t€,
iar la fiecare probd de evaluare minim 60.00 puncte

Concursul de seleclie sefinalizeazd cu ierarhizar"ea carrdida{iloriri orcline descrescd1oai.'aiiliO6!'iibT
firrale oblinute itr urma concursului gi ct-t norrinalizarea candidatului aclmis pe postgl cle'muiicitori
calificat -brrcatar..

Candidatr-rl cleclarat admis trebuie sd se prezinte, in termen de 15 zile calendaristice Ae fa'.;h'saiea
t'ezultatului concursului, la Spitalul de Psihiatrie Eftiniie Diamandescu Balaceanca in vederea emilerii
gctLrl Lri administrativ de augajare

In ttrma formularii r"rnei cereri scrise si temeinic motivate, carrciidatul ac|nis la concurs poate
solicita, in termen de 3 zile lucratoare cle la afisarea rezultatulLri corrcursului, un temen ulterior. cle
prezerrtare la post' care llu poate depasi 20 dezile lucratoare de la data afisarii rezr:ltatului cor-rcursLrliii'l '.,

In cazul neprezentarii Ia post la tennenele stabilite, postul este declarat vacant, urrnancl sa se
cotnunice candidatulr-ri care a obtinut nota finala imecliat inferioara posibilitatea cle a ocupa postrrtirebpeetiV.'

:. , -I I

COMISIE CONCURS,

Presedinte

Mernbri

Secretar

ScarlatescLr Vasile
Nicuta Iuliana
Dobre Vaientina
Sgondor Elena

- Sef serviciu
- Referent
- Bucatar

RU- Sef Birou


