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CONSILIUL JUDETEAN ILFOV
SPITALUL DE PSIHIATRIE "EFTIMIE DIAMANDESCU"BATACEANC,T

Comuna Cernica - Bdldceanca,gos. Gdrii nr.56 judelul Ilfrrv,Tel.02l36938 17;fax:0213693817

e-mail spitalbalaceanca@gmail.com. site:www.eftimiediamandescu.ro

ANLINT

SPITALUL DE PSIHIATRIE ,,EFTIMIE DIAMANDESCU,' NATACEANCA, cu sediul ?n

Comuna Cernica, sat B[ldceanca, goseaua Gdrii, nr.56 , Judelul Ilfov , organizeazd confornr
H.G.nr.28612011 cu modificSrile qi completdrile ulterioare, concurs pentru ocuparea postului de
REFERENT DEBUTANT ?n cadrul Serviciului Aprovizionare, Transport, T'ehnic gi

Administrativ.

Condilii de lnscriere specifice:

. Diploma de bacalaureat
o Curs operate calculator nivel mediu
o Fdrd vechime ?n specialitate

Conditii de inscriere generule:

h) Are cetdlenia romAn6, cet[fenie a altor state membre ale Uniunii Eurotrrene sau a
statelor apa(inAnd Spaliului Economic European qi domiciliulin Romdnia;

, Cunoagte limba romdnd, scris gi vorbit;
j) Are v6rsta minimd reglementatl de prevederile legale;
k) Are capacitate deplind de exercitriu;

0 Are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, ittestatdpt:
baza adeverinfei medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitdlile sanitare
abilitate;

m) indeplineqte condilii de studii gi, dupd caz, de vechime sau alte condili:i specifice:
potrivit cerinlelor postului scos la concurs;

n) Nu a fost condamnatd definitiv pentru sdvArgirea unei infracliuni contra umanitalii,
contra statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care
impiedicd inlbptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de coruplie sauL a unei
infracliuni sdvdrgite cu intenfie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea funcliei,
cu exceplia situatriei in care a intervenit reabilitarea;

Acte necesare inscrierii la concurs:

- Cererea de inscriere la concurs adresatd managerului spitalului
- Copia actului de identitate;
- Copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor gi ale altor acte c;are atestii

efectuarea unor specializdri, precum gi copiile documentelor care atestd indeplinirea
condiliilor specifice ale postului;



- Copia carnetului de muncd sau, dupd caz, adeverinte care atesta vechimea. 
,in 

muncd.;
- Cazierul judiciar sau o declarafie pe propria rdspundere cd nu are antecedernte penale

care sd-l facd incompatibil cu funclia pentru carc candideazd;
- Adeverinla care sd ateste starea de sdndtate corespunzdtoare eliberatd cu cel mult 6

luni anterior derul6rii concursului de cdtre medicul de familie al candidatului:
- Curriculum vitae ;

- Chitanla de platd a taxei de concurs in valoare de 80 lei.
Adeverinla care atestd starea de sdndtate con{ine, in clar, numdrul, data, numele e,rnitentului

qi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul sanatatii.

Tn cazulin care candidatul depune o declaralie pe propria rdspundere cd nu are antecedente
penale, in cazul in care este declarat admis la seleclia dosarelor, acesta are obligalia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazieruluijudiciar, cel mai tdrziu pdnd la data desfdgurdrii primei
probe a concursului.

Actul de identitate, copiile documentelor de studii gi carnetul de muncd sau, dup6 czrz,

adeverinlele care atestd vechimea vor fi prezentate gi in original in vederea verificdrii conformitdtii
copiilor cu acestea.

Concursul ya avea loc la sediul Spitalului de Psihiatrie Eftimie Diamandescu Bdldceanca,

$oseaua Gbrii, nr.56 gi se va organiza conform urmdtorului calendar:

o Termenul limitb de depunere a dosarelor: 12.10.2018, ora 16.00;
o Proba scrisd: 26.10.2018, ora 12.00;
o Interviu: 29.10.2018, ora 12.00;

Relatii suplimentare se pot obline la sediul spitalului sau la te|.02138074171I09 - Biroul RUNOS,
persoana de contact Sgondor Elena.
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Anexa nr, 1 ia Refratul nr, 9134112,09.20].8

S PITAI,IJI,, Dtr PSIHIATRIII O'trFTIMIE DIAMANDES CIJ'' BALA CIIANCA

FISA POSTTJI,I]I
REFEREN'I' APROVIZIONARE,T.RANSPORT, ACHIZITII PUBLICE, Ttr}INIC S I

ADMINISTRATIV

1. Postul: Referent Serviciu Aprovizionare, Transport, Achizitii Pgblice, Tehnic si A6rninistratiy
2,Pozitia: numarul curent din statLrl de functii
3, Compartimentul: Serviciu Aprovizionare, Transport, Achizitii PLrblice, Tehnic si Aclrrripistr.Lrtiv
4, Cerinte: a)STUDII: Licer.r cLr diploma de bacalaureat

b)VECI-il ME: fara vechime
5' Relatii: a) IERARHICE: este subordonat Manageruhri, Sefului Ser.viciLrlui Aprovizionare ,

tran sport, achizitii pr"r bl i ce, tehn i c s i adn r in istrative
b)FLTNCTIONALE cr.t personalul ServiciLrlui Aprovizionare, transporr, achizitii pLrblicr:

, tehnic si administrative;
c)DE COLABORARE: cu personalul sectiilor sj compartimentelor;
d)DE REPREZENTARE: de executie .

6. CIRI'I'trRII DFI EVAI,UARtr: r

i" Cunostinte si experienta profesionala
2 Prornptitlldine si operativitate in realizareaatributiilor cle serviciLr prevazvtte in fisa iostLrlLti,3. calttatea lucrarilor executate si a activitatiror desfasurate
4, Asltmarea responsabilitatilor prin receptivitate , disponibilitate la efort suplimentar,
pelseverenta, obiectivitate, disciplina,
.5' Intensitatea implicarii in iltilizarea echipamentelor si a nraterialelor cLr incaclrarea in normatjve
,,lc etlnsLttn

6, Adaptarea Ia conrplexitatea mr,rncii , initiativa si creativirare ,

l, Conditii de munca.

T,Atributii, sarcini, responsabilitati:
7'l'lntocmeste referate cll propuneri in vederea asigurarii necesarului de produse, ser.vicii si lucr.ar.i

pentfu bLrna desf,asLlrare a SpitalLrlui;
7'2'Participa la intocmirea la termen a docunrentatiei cle atribuire a contfactelor cJe achizitii l:Lrblicc,

asiguta incleplinilea obligatiilor referitoare la pLrblicitate. aplicarea si fipalizarea pr.oceclLirilor. clc
atlibLrire cLr fespectarea Legea nr.9812016 privincl achizitiile publice; Flotdr€r.ii t,rl,39,512016 penrrLr
aprobarea Nourelor metodologice de aplicare a prevederilor reftritoare la atribuirea contractului de aihizitie
pu bli calacordu h: i-cadru din Legea nr. 98 l20 1 6 privind achiziliile pu bl ice;

7'3.Participa la receptia caiitativa si cantitativa a materialelor serviciilor si lucrarilor, in caclrLrl
comisiilol de receptie a unitatii in care este numitl



7'4'urmareste contractele de servicii pentru intretinerea echiparnentelor, utilajelor si aparaturii dindotarea spitalului, verificarea periodica a acestora, i;.;;r si efectuarea reparatiilor iaccidentale;7'5'Urmareste respectarea prevedirilor contractelor de'furnizarea a utilitatilor, in scopul functionariicontinue a spitalului;
7 '6'urmateste aprovizionarea unitatii cu alimente, materiale, instrumenta r, aparatura..etc, conforffrgraficelor de livrari;
7 '7 'Yerifica consumurile si centralizeaza facturile pe centre de cost: apa, salubritate, telelbnie,energie electrica"'etc, urmareste reducereu pi.riolior si elimi'ar.u'u..rtora si ia masuri deremediere a deficientelor de alimentare;

J.l.Ji". legatura permanent cu furnizorii spitalului;
7 '9'Tine evidenta documentelor autovehiculelor unitatli, urmareste modul de intretinere si utilizare,consumurile lunare, respectarea graficului a" ,"rtii'periodice si urmareste, atunc;i cand estecazul, efectu area reparati i I or;
7'10' Intocmeste documentele prevazute de legislatia privind deseurile menajere r;i deseurilepericuloase si urmareste respectarea de catre personalul spitalului dispozitiilor in domeniu;7 'll ' colaboreaza cu Biroul Financiar-contabii in vederea fbcturarii utilitatitor si/sau serviciilor;7 '12' Asigura mas.urile necesare pentru utilizarca inventarului administrativ-gospodaresc dincadrul spitalului in conditii de eficienta;
7 '13' Participa la inventarierea patrimoniuluiconform prevederilor legale in vigoare;t''1r"r,l;ij;tJi 

""'ttle de protectia muncii, r"r".ti. specifice rocurui de-munca, precum si

7'15' Ia masuri in caz de pericol irninent pentru oprirea instaratiilor a caror functionare prezintapericol de avarii, incendii sau din punct de vedere al securitatiipersonalului;7'16' Urmarestemodul incareesteiespectataorganizareasi asigurareap"r.lri orclinii inunitate;
' 

t'"uoj!rr::ilnifl:l;;,T,':''''i administrativ o"rgann*u o'ui'rareste acrivitarea a'grjatiior di'
obiectivelor generale de caritate stabilite de managementur
depusa si a obiectivelor specifice to"rtri d. *;;;; _';i;;

7'19' Se preocupa de actualizarea cunostintelor prof'esionale, prin studiul individuar sau alte lbrmede educatie continua conform cerintelor postului;
t 

1t.J::[Ti:":?1i:i::tia]itateadatelor personale si medicare in posesia carora intra pe,parcursuldesfasurari i activitati ;
' usrlilsurill lI acuvltail;

t ,,;,"111:il":":3 
:::::,:::,::i:l:il:Tite de superiorii ierarhici, in rimita competentei, pregatiriiprofesionale si a reglementarilor legale;

7.22. Respecta preveclerile ROt. Rdp. rprevederile Rol, RoF, codur de etica si creontologie, Instructiunire

7,18. Participa activ la realizarea
calitatii, aplicabile in activitatea
alocat: minim 5 ore lunar;

sanatate si securitate in munca. N ii de
rale de protectia muncii si

r.rrsLruuLtunlte proprtt de
Norntele PSI in vigoare.

ER,
ANDA MARIA

Am primit si am luat
Numele si prenumele
Semnatura de primire
Data

,,\
-6.\

f/N,&
E,{J R
'cst€t

ff+"tu'
:"7n^!n

$$
la cunostinta



Anexa nr.2 la Refratul nr, 9l34ll2.0g.Z01il

ROMANIA
CONSILIUI- JIJDETEAN ILFOV

SPITALUL DE PSIHIATRIE " EFTIMIE DIAMANDESCU'' BALAC]EANCA
Comuna cernica- Balaceanca, sos. Garii nr, 56, Judetul Ilfov, r'ete,ron

021 I 3807 417 ; Fax :021 13693817
s p it al b ulacean c a @gmuil. co m

IOLANDA

BIBLIOGRAFIE CONCURS
PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REFERENT APROVIZIONA

ACHIZITII PUBLICE, TEHNIC SI ADMINISTRATIV

ESCt-J

C)RT,

1' Legea nr' 9812016 privind achiziliilepublice, cu modificarile si complet4rile ulterioar.e;- Art I,2, 5-7 , 9-25, 57 , 2II-2I3.
2' Hotdrdrea nr' 39512016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a preveclerilor

referitoare la atribuirea contractului de achizilre publicd/acordulr"ri-cadru din Legea nr.
9812016 privind achizifiile publice, cu modificarile si completarile ulteri,rare- Art 16-19,43-46. ' 

, ,3' ordinul ministrului finantelor publice nr. 263412015 privind documentele tjnanciar-
contabile, cu modificarile si completarile ulterioare;

4' ordinul ministrului finantelot publit. nr.286112009 pentru aprobarealrrormelor plivind
organrzarea qi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelclr, datoriilor gicapitalurilor propria, cu modificarile si completarile ulterioare

5 ' Legea nr ' 13212010 privind colectarea selectivd a deqeurilor in institu{iile publice;6' ordinul nt' 122612012 pentru aprobarea Normelor tlhnice privind gestionarea deger-u.ilo'
rezultate din activitdfi medicale qi a Metodologiei de culegere a datr:lor p."trii rrJ,i*nafionala de date privind degeurile rezultate clin activitali riedicale, cu modificar.ile sicompletarile ulterioare;
- Anexa 1 Norma tehnica privind gestionarea deseurilor rczultatedin activitati nreclicale

afi 2, 7, 8, 32^34,51. 56 si 61.
7 ' Legea nr' 33312003 privind paza obrectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,

cu rnodificarile si completarile ulterioare;
- Art 5, 10, 45,46 si 4l

B' Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 33312003 privind paza obtectivelor"
bunurilor, valorilor si protectia persoanelor aprobate prin HG ni lottzoi2, cu rnodificarilc
si completarile u lterioare

. . ..', 
i

in munca, cu modificarile si completarilc

incendiilor, cu modificarile si completarile

SERVICIUL ADMINIS TR.ATI\/
Scarlatescu VasileI -fry4-*L{

- Art 17, 18.
9. Legea 3f9D006 a securitatii si sanatatii

ulterioare;
- Cap.IV-Obligatile lucratorului

10.Legea 30712006 privincl apatarea contra
ulterioare

- art22
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